ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
TURIZM FAKULTESI TURIiZM iSLETMECILiIGi BOLUMU
STAJ YONERGESI
Madde 1-Amag¢ ve Kapsam
(@) Bu Yonerge, Eskisehir Osmangazi Universitesi Turizm Fakiiltesi Turizm Isletmeciligi Boliimii
Ogrencilerinin 6grenim siiresince yapmakla yiikiimli oldugu staj ve stajin yapilacag isletme ile ilgili
uyulacak usul ve esaslar1 belirler.
(b) Turizm alanindaki stajin amaci, Fakiiltemiz 6grencilerinin kamu ve/veya 6zel sektordeki is alanlarini
tanimalarmi, egitim ve Ogretim yoluyla edindikleri bilgi ve becerileri uygulayarak deneyim
kazanmalarimi saglamak; isletmelerin yonetimiyle ilgili uygulamalar izleyerek bilgi ve tecriibe
kazandirarak dogru karar verme yetilerini gelistirmektir.
Madde 2-Staj Komisyonu
Ogrencilerin staj islemlerini yiiriitmek iizere bir Staj Komisyonu olusturulur. Bu komisyon, Dekan
tarafindan gorevlendirilecek bir dekan yardimeisinin bagkanliginda fakiilte 6gretim elemanlar1 arasindan

Dekan tarafindan segilecek en az iki 6gretim elemanindan olusur. Sec¢ilen komisyon iki yil stireyle gérev

yapar.

Madde 3-Staja Basvuru
(@) Ogrenci, akademik danismanindan, staj yapacagi isletmenin uygunlugu konusunda onay aldiktan

sonra stajla ilgili gerekli belgeleri Fakiilte Ogrenci Isleri Biirosuna teslim eder.

(b) Ogrencinin staja baglayabilmesi igin stajin1 yapmay1 planladigi tarihe denk gelen 6gretim yartyil

ders kayit siirecinde staj dersine kayit olmasi1 gerekir.

Madde 4-Staj Yapilacak Yerler
(a) Staj yerleri, 6grencinin aldig1 dersler ve egitim programinin dzelliklerine gore belirlenir. Buna gore
Turizm isletmeciligi Boliimiinde 63renim goren 6grenciler icin staj yeri, yurticinde ve yurtdisinda

faaliyet gosteren;

e 4 ve 5 Yildizli Oteller

e 4 ve 5 Yildizh Tatil Koyleri

e A Grubu Seyahat Acentalari

e ESOGU Uygulama Oteli

e Ulusal ve Uluslararas1 Havayolu Isletmeleri

e Komisyon Tarafindan Onaylanan Yiyecek Icecek Isletmeleri
o Ozel Belgeli Konaklama Tesisleri

e  Yurti¢i ve Yurtdigindaki A¢ik ve Kapali Miizeler

e Kruvaziyer Gemiler

e Mavi Bayrakh Marina ve Yat Isletmeleri



e Turizm Isletme Belgeli Eglence Merkezleri ve Temali Parklar

o Kiiltlir ve Turizm Bakanlig

e Il Kiiltiir ve Turizm Miidiirliikleri

e Diger Isletmeler (Staj yapilabilecek yerler arasinda bulunmayan ancak staj komisyonunun

onayina tabi isletme ve kuruluslar)

Madde 5-Staj Siiresi
(@) Staj siiresi Turizm Isletmeciligi boliimii 6grencileri icin 75 giindiir. Mesleki uygulama yapilan
derslerdeki ¢alismalar bu siire kapsami disinda tutulur. On lisans diplomasi almak isteyen dgrenciler
i¢in staj zorunlulugu yoktur.
(b) Ogrenciler stajlarinin tamamini bir defada ya da en fazla ikiye bélerek yapmak zorundadir. ESOGU
Egitim ve Uygulama Oteli’nde gerceklestirilen stajlar ile staj yerine sayilan kismi zamanli ¢aligmalar
bu smirlama disinda tutulur.
Madde 6-Sigorta Islemleri
Staj siiresinde 5510 say1li Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu’nun 5. maddesinin birinci
fikrasinin (b) bendi kapsaminda &grencilere ‘Is Kazasi ve Temel Meslek Hastaliklari® sigortasi
uygulanir. Bu 6grencilerden bakmakla yiikiimlii olunan kisi durumunda olmayanlar hakkinda ayrica
genel saglik sigortast hiikiimleri uygulanir ve anilan kanunun 87.maddesinin (e) fikras1 geregince sigorta
primleri Eskisehir Osmangazi Universitesi tarafindan karsilanir. Staj yapacak 6grenci Isci Sagligi ve Is

Giivenligi kapsaminda ¢alisma kurallarina uyacagina dair bir taahhiitname imzalar.

Madde 7-Staj Devam Zorunlulugu
Staja devam zorunludur. Ancak asagida belirtilen gecerli mazeretler nedeniyle devam edilemeyen staj

ginleri telafi edilebilir;

(a) Ogrencinin, staja devam etmesinin sakincali oldugunu belirten resmi raporla belirlenmis 5 is giiniine

kadar hastalik durumu,

(b) Hastalik disinda, isletme yetkilisi tarafindan uygun goriilecek mazeretleri nedeniyle 3 is giliniine

kadar olan devamsizlik durumu.

Is kazasi, saglik vb. gibi herhangi bir nedenle stajin1 tamamlamayan/tamamlayamayan ogrenci
durumunu en ge¢ 3 is giinii igerisinde fakiilte 6grenci isleri biirosuna bildirmek zorundadir. Bu
ogrenciler staj degerlendirme formunu fakiilte 6grenci isleri biirosuna teslim etmeleri halinde durumlari
staj komisyonu tarafindan degerlendirilir. Staj degerlendirme formunu teslim etmeyen &grencilerin

stajlar1 gegersiz sayilir ve bu 6grenciler stajlarint yeniden yapmak durumundadirlar.

Madde 8-Stajin Uygulama flkeleri
(@) Ogrencinin staj ile ilgili gerek duyacagi Staj Basvuru Formu, Staj Degerlendirme Formu ve
Taahhiitname gibi evrak Dekanlikca olusturulur. Ogrenciler bu formlar fakiilte &grenci isleri

biirosundan veya https://tf.ogu.edu.tr/Sayfa/Index/66/ogrenci adresinden temin ederler.


https://tf.ogu.edu.tr/Sayfa/Index/66/ogrenci

(b) Staja baslayan 6grenci, staj degerlendirme formunu staj yaptigi birimin yoneticisine teslim eder.
Birim yoneticisi tarafindan doldurulup imzalan ve onaylanan bu formun fakiilte 6grenci isleri biirosuna
teslim edilmesi saglanir. Staj yapilan yerin kagesi, imzas1 ve onay1 olmayan formlar degerlendirmede
dikkate alinmaz.

(c) Ogrenciler, iiretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarma bilgi veremez;
sendikal etkinliklere katilamaz.

(¢) Staj stiresince 6grenci ile isletme arasinda yiiriirliikteki mevzuata uygun olarak bir sézlesme
imzalanabilir. Isletme ile 6grenci arasinda dogabilecek ihtilaflarda, Eskisehir Osmangazi Universitesi
Turizm Fakiiltesi taraf gosterilemez.

(d) Staj yapan dgrencilerin giyimlerinde sadelik, temizlik ve hizmete uygunluk esastir. Ancak, staj
yapilan isletmenin ¢alisanlar1 i¢in dngordiigii bir kiyafet diizeni varsa, 6grencilerin bu diizene uymalari
gerekir.

(e) Ogrenciler staj degerlendirme formunu, staj bitimini takip eden akademik yariyilin sonuna iginde
degerlendirilmek tizere fakiilte Ogrenci isleri biirosuna teslim ederler. Mezuniyet asamasindaki
ogrenciler staj degerlendirme formunu staj bitiminden hemen sonra fakiilte 6grenci isleri biirosuna
teslim edebilirler.

(f) Stajin yar1yil veya yaz tatilinde rastlayan aylarda yapilmasi esastir. Ancak asagida belirtilen istisnai
durumlar s6z konusu oldugunda 6grencinin stajini yartyil veya yaz tatili aylar1 disinda da yapabilmesi
miimkiindiir.

Istisnai durumlar:

1) llgili programm veya isletme kosullarimin uygun olmamasi durumunda yukarida
belirtilen siirelerin disinda, egitim ve 6gretimin aksatilmamasi sartiyla staj yapilabilir.

2) Egitimin ve 6gretimin aksatilmamasi sartiyla dgrenciler stajlarrm ESOGU Turizm
Fakiiltesi Egitim ve Uygulama Otelinde herhangi bir ayda yapabilirler.

3) Mezun durumunda olup yalnizca staji kalmis 6grenci ilgili donemde, staj dersine kayit
yaptirmak sartiyla, stajim1 herhangi bir zamanda yapabilir.

4) Staj ayn siireli ve haftada 3 giinden az olmamak kaydiyla, egitim ve dgretim dénemi,
yaz okulu ve genel sinav dénemlerinde de yaptirilabilir.

(9) Staj yapan 6grencilere 6denecek iicretler hakkinda 3308 sayili kanunun 25. Maddesi uygulanir.

(8) Ogrencilerin ESOGU Egitim ve Uygulama Oteli’nde gergeklestirecekleri kismi zamanl ¢aligmalar
zorunlu staj yerine sayilir. ESOGU Egitim ve Uygulama Oteli’nde gerceklestirilen 1 yariyillik kismi
zamanl galigma 25 staj giiniine denk kabul edilir. Ogrencinin kismi zamanli galismay1 yarida birakmast
durumunda gerceklestirdigi ¢aligmanin staj yerine sayilip sayilmayacagina, sayilacaksa ilgili ¢alismanin
kag giinliik staja denk tutulacagina staj komisyonu karar verecektir.

(h) Cift anadal programi &grencisi, ¢ift anadal programinin zorunlu staj yiikiimliligiinii de yerine
getirmek ve programin ders planinda yer alan staj caligmasini yapmak zorundadir. Cift anadal 6grencisi

de istege bagh staj yapabilir.



(1) Yandal programi 6grencisi, ilgili boliim tarafindan aksi belirtilmedikge, yandal ile ilgili zorunlu staj1
yapmak zorunda degildir.

(i) Ogrencinin staja baslayabilmesi igin en az 2 yariyili tamamlamis olmasi gerekir.

(j) Ogrenci yaz tatiline denk gelen siiregte staj dersine kayit yapmaksizin staj yapabilir. Bu siirecte staj
yapan Ogrenci stajinin bitmesi ile birlikte ilgili evraklari (Staj degerlendirme formunu ve muafiyet
dilekgesini) fakiilte 6grenci isleri biirosuna teslim eder. Bu evraklara istinaden staj komisyonunun uygun
goriisii ve fakiilte yonetim kurulunun onayi ile 6grenci staj dersinden muaf tutulur.

(k) Staj yapamayacak durumda olan engelli 6grenciler, engelli saglik kurulu raporu ve staj muafiyet
dilekgesi ile zorunlu stajdan muaf olmay1 talep edebilir. Bu gibi durumlarda karar fakiilte yonetim
kurulunca verilir.

Madde 9-Stajin Denetlenmesi ve Degerlendirilmesi

(a) Ogrencinin stajda basarili sayilmasi icin dncelikle isletmelerce doldurulacak staj degerlendirme
formuna gore basarili olmasi zorunludur. Staj degerlendirme sonugclari; isletme goriisiiniin ve staj
degerlendirme formunun staj komisyonunca incelenmesiyle yeterli/yetersiz olarak belirlenir.
Degerlendirme, yariyil baglangicindan itibaren en geg¢ iki ay i¢inde sonuc¢landirilir. Degerlendirme
sonucu, sistem yetkisi olan Staj Komisyonu iiyesi veya sorumlu 6gretim elemani tarafindan, 6grenci
bilgi sistemine giris yapilmak suretiyle 6grenciye duyurulur. Komisyon, degerlendirme asamasinda
Ogrenciden staj calismalarinin s6zlii sunumunu isteyebilir. Basarisizlik halinde, staj tekrarlanir.

(b) Komisyonun stajin degerlendirilmesiyle ilgili verdigi karara karsi, ilan tarihini izleyen 7 isgiinii
icerisinde staj komisyonuna yazili olarak itiraz edilebilir. Sonuglarda maddi hatalarin diizeltilmesi
disinda degisiklik yapilmaz. Itirazlar, staj komisyonu tarafindan yapilacak incelemeden sonra Fakiilte
Yo6netim Kurulu’nca karara baglanir.

(c) Stajla ilgili her tiirlii belge, staj komisyonunun degerlendirmesinden sonra 6grenci dosyalarina
konularak arsivlenmek iizere fakiilte 6grenci igleri biirosuna teslim edilir.

(¢) Stajin1 yapmayan veya basari ile tamamlamayan Ogrencilere lisans mezuniyetleriyle ilgili belge
verilmez. Bu dgrencilere 6grenimlerini tamamlamalari i¢in Eskisehir Osmangazi Universitesi Egitim-
Ogretim ve Smav Ydnetmeligi hiikiimlerine gore islem yapulir.

(d) Staj 6 AKTS’lik bir ders niteligi tasimaktadir ve mezuniyet kredisi hesabina dahildir.

(e) Komisyonun uygun goriisii ve ilgili yonetmeliklere uygun olmak kaydiyla 6grenci istege bagl olarak
veya program kapsaminda belirlenen staj siiresinden daha uzun staj yapabilir. Bu kapsamdaki stajlar
kredilendirilebilir ancak mezuniyet kredisi hesabina dahil edilmez. Bu stajin sigorta islemleri, en fazla
30 isgiiniine kadar ilgili birim tarafindan yapilir. Ogrencinin yaptig1 istege bagl stajm, zorunlu
stajlarindan birinin yerine sayilabilmesi i¢in, staj komisyonuna basvurmasi gerekir. Staj komisyonunun
uygun gormesi halinde 6grencinin yapmis oldugu istege bagl staj Fakiilte Yonetim Kurulu karar ile
zorunlu staj yerine sayilabilir.

(f) Stajin denetimi dersin dgretim eleman tarafindan gergeklestirilir. Dersin dgretim elemani stajin

yapildig1 isletmeye giderek ya da arayarak denetimde bulunabilir. Buna ek olarak dersin 6gretim



elamaninca 6grenciden staj sonu kendisine sunulmak iizere, 6grencinin gergeklestirdigi faaliyetler, varsa
is tanimi, yapilan is ile ilgili gorsellerin yer aldigi bir sunum veya sunum dosyasi da talep edebilir.
Madde 10-Staj Yapilan Isletmeye Verilecek Zararlar

Ogrenciler staj yerindeki arag, gere¢ ve malzemeleri 6zenle kullanmak zorundadir. Staj siiresince

isletmeye verecegi zararlardan 6grenci sorumludur.

Madde 11-Staj Erteleme

Ogrenciler staj yapmasi gereken donemlerde; yurtici ve yurtdisinda alani ile ilgili bir egitim programina
katilmalar1; kendileri veya birinci derecede yakinlarinin saglik sorunlarmin bulunmasi ve bunu
belgelendirmeleri; yakinlarinin vefat etmesi ve bunu belgelendirmeleri hallerinde fakiilte dekanligina
staj erteleme basvurusunda bulunarak Fakiilte Yonetim Kurulu karari ile stajlarini erteleyebilirler. Staj

ertelemenin doguracagi sonuglardan 6grencilerin kendileri sorumludurlar.

Madde 12-Staj Muafiyet Talebi

Yatay gecis, dikey gecis veya bir meslek yiiksekokulunun turizm ile ilgili bélimiinden mezun olup
Universiteye Giris Smavi ile Eskisehir Osmangazi Universitesi Turizm Fakiiltesi’ne kayit yaptiran
ogrencilerin daha 6nce okuduklar1 boliimde yapmis olduklart staj siireleri transkript belgelerinde yer
almak kaydiyla zorunlu stajdan diistilerek sayilabilir. Bunlara ek bu staj yonergesinde ifade edilen tiirde
isletmelerde, 6grencinin yliksekdgrenim kaydinin yapildigi giinden sonra, gerceklestirilen staj disi
caligmalar da staj yerine sayilabilir. Daha dnce ger¢eklestirilmis olan bu staj ve ¢alismalarin kabulii ile
ilgili karar1 Staj Komisyonun teklifi ile Fakiilte Yonetim Kurulu verir. S6z konusu 6grencilerin stajlari
veya sz konusu staj dis1 caligmalari fakiiltemizdeki zorunlu staj siiresinden sayilabilmesi i¢in yeni kayit
yaptiranlarin iiniversiteye kesin kayit yaptirdiklari tarihten itibaren ilgili donemin sonuna kadar;
caligmalarini stajdan saydirmak isteyenlerin ise calismalarimi gerceklestirdikleri tarihi takip eden

yartyilin sonuna kadar dilekceyle bagvurmalari gerekir.

Madde 13-Yabana Ulkelerde Yapilacak Stajlar ve Staj Yerlerine iliskin Hususlar
a) Yurtdisindaki staj yerleri madde 4 iin a bendindeki gereklilikler sakli kalmak kosuluyla asagida
belirtildigi sekilde kabul edilir;

1) Erasmus+ kapsaminda yurtdisinda gerceklestirilen stajlar,

2) Work and Travel projeleri kapsaminda yurtdiginda gergeklestirilen stajlar,
3) Ogrencilerin yurtdigindaki turizm isletmelerinden davet mektubu alarak yapacaklari stajlar.

b) Yurt disinda staj yapacak 6grencilerin sigortalanmasi1 amaciyla sigortacilik alaninda faaliyet gésteren
yerli veya yabanci kurum ve kuruluslara 6denecek primler, tiniversite tarafindan karsilanmaz.

) Yurtdisinda staj yapan Ogrenciler, staj yaptiklarimi gosterir belgelerine pasaport giris/cikis
sayfalariin fotokopisini ekleyerek fakiilte 6grenci isleri biirosuna teslim etmelidirler.

Yiirirlik ve Yiriitme



Madde 14
Yonergede acgik hiikmii bulunmayan hallerde Fakiilte Yonetim Kurulu yetkilidir.

Madde 15

Bu yonerge, 2021-2022 egitim-6gretim yilindan itibaren uygulanmakta olan miifredata tabi Turizm
Isletmeciligi Boliimii dgrencileri i¢in gecerlidir.

Madde 16

Bu Yénerge, Eskisehir Osmangazi Universitesi Senatosunda kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige

girer.

Madde 17

Bu Yonerge ilkelerini Eskisehir Osmangazi Universitesi Turizm Fakiiltesi Dekani yiiriitiir.



